INFORMAZIONI PERSONALI

LAURA Sara

Data di nascita 4 agosto 1994 Bordighera (IM)
Nazionalita !taliana

ESPERIENZA PROFESSIONALE

05/09/2022- Attuale Falegnameria
Impiegata contabile, Segreteria

06/02/2022 — 30/09/2022 Studio commercialista (Sanremo)
Impiegata contabile, Segreteria

04/11/2019 — 20/11/2022 Studio commercialista (Ventimiglia)
Impiegata contabile, Segreteria

22/02/2016 — 31/10/2019 Negozio di abbigliamento
Addetta alla vendita

31/10/2014 - 13/06/2015 Impresa di Pulizie
Addetta ai  servizi di pulizie in condomini e uffici

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2009 - 2014 Diploma: Tecnico dei servizi commerciali
Istituto Marco Polo (Via Roma, 61 - Ventimiglia)
Indirizzo: Servizi commerciali

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre: ltaliano

Altre lingue: Francese: Buon livello - Conseguimento del diploma Delf A2 (Letto scritto
e parlato).

Inglese: Livello intermedio - (Letto scritto e parlato )

Competenze comunicative: Capacita di tavorare in gruppo maturata in molteplici situazioni in cui era
indispensabile la collaborazione tra figure diverse e con modalita orarie
varie (turni, fine settimana, festivi).

Competenze organizzative: Capacita di lavorare in situazioni di stress, legate soprattutto al rapporto
con il pubblico e alle scadenze fiscali delle attivita lavorative.

Competenze informatiche: Capacita di utilizzare gli applicativi di base del sistema operativo
Windows, Ottima conoscenza di tutto il pacchetto Office in modo
particolare Word,Excel , Buona conoscenza dei software per
I'ufficio,in paticolar modo il programma Sistemi — Team System.
Ottima conoscenza di internet e dei server di posta elettronica.



Altre competenze: Registrazioni contabili, Gestione Appuntamenti, prima nota, fatturazione
elettronica, Modello 730.
Patente: B
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Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base art. 13 del D. Lgs. 196/2003.



